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1 福建省科技计划项目管理信息系统科技报告呈交系统概述 

目前，新版福建省科技计划项目管理信息系统已启用，新版项目管理信息系统操作界

面与旧版有所不同，为了使项目承担人员尽快掌握在福建省科技计划项目新版管理信息系统

撰写和提交科技报告，我们编写了福建省科技计划项目科技报告的呈交和审核操作手册。 

1.1 科技报告呈交系统用户类型 

省科技计划项目呈交科技报告系统用户涉及人员用户、申报用户、申报单位管理员、

推荐单位和管理用户。其承担的主要职责及在科技报告呈交系统中的角色如下： 

（1）人员用户：在项目管理系统注册的科技人员。在申报用户验收表中被指定为科技

报告撰稿人时负责按要求撰写和提交科技报告，并负责审核未通过（退回）的科技报告的修

改工作。 

（2）申报用户：是由申报单位分配给申报单位部门或个人的子用户。该用户负责起草

验收表并指定人员用户为科技报告撰稿人，项目负责人可指定人员用户为科技报告撰稿人，

并督促撰稿人撰写科技报告，可检查公开的科技报告。 

（3）申报单位管理员：是指具有申报单位信息维护以及申请用户授权的用户。可以在

各个科技计划下查看本单位需呈交的科技报告项目和科技报告，监督本单位项目负责人及时

完成科技报告撰写呈交工作。 

（4）推荐单位：推荐单位是由省科技厅全部预先注册了单位和用户信息然后分发用户

给各推荐单位。其具有审查公开科技报告，督促管辖单位完成科技报告呈交任务。 

（5）管理用户：是指科技厅的内部管理者。包括省科技报告管理中心和科技厅项目管

理相关业务处室，具有审核科技报告的职能。 

1.2 科技报告撰写和呈交操作流程 

福建省科技计划项目在福建省科技计划项目管理信息系统平台，科技报告撰写和呈交

的工作流程见图 1。 

（1）申报用户起草验收表并指定人员用户为科技报告撰稿人。 

（2）被指定为科技报告撰稿人从人员用户进入项目管理信息系统撰写和提交科技报告；

修改被各级审核部门退回的科技报告。 

（3）省科技报告管理中心在项目管理信息系统中审核人员用户提交的科技报告，审核

通过的报告随验收表继续提交上级用户审核，审核不通过退回人员用户修改。 
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（4）申报用户、单位管理员、推荐单位、科技厅业务处室逐级在审核验收表的同时可

以审核科技报告，报告审核不通过由人员用户撤回修改，再重新按程序提交和审

核。 

（5）项目验收表和科技报告都审核通过后，科技厅业务处室（公益类专项则回到单位

管理员用户）批准启动验收程序。科技报告进入省科技报告管理中心审核系统中

收藏、加工和共享。 

 
图 1 科技报告撰写和呈交工作流程图 

注意：在新版项目管理信息系统中，科技报告仍然作为验收表的必备材料

在项目验收时提交，但有独立的提交渠道，可以单独提交和审核报告及退回修

改再提交，而不需随着验收表同步提交。但科技报告审核通过是启动验收程序

的必备条件，科技报告审核不通过则科技厅业务处室无法启动最后验收程序和

通过验收。 
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2 福建省科技计划项目管理信息系统省科技报告呈交和审核操作 

2.1科技报告考核指标申报和确定 

目前，福建省科技计划项目中的科技重大专项计划、基础研究和高校产学合作计划、

公益类科研院所专项及部分引导类计划项目的项目任务书中都有科技报告类型、数量、完成

单位、和完成时间等考核指标，各申报用户（项目负责人）根据项目研究内容确定。 

（1）申报用户操作 

申报福建省科技计划项目的用户登录“福建省科技厅科技计划项目管理信息系统平台

（网址：http://xmgl.kjt.fujian.gov.cn/showLoginPage.do）页面，如图 2 所示。 

 

图 2 项目管理信息系统平台登录页面 

申报用户输入申报单位用户名和密码进入“福建省科技厅科技计划项目管理信息系统”

后，点击【项目执行】进入流程图。点击【任务书签订】， 进入项目列表。见图 3。 

 

图 3 项目任务书签订的项目列表页面 

http://xmgl.kjt.fujian.gov.cn/showLoginPage.do
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点击相应的“项目名称”进入项目任务书页面后，点击“内容与成果”中的【科技报告

提交】，申报用户可添加报告类型、份数、完成单位、完成时间等科技报告考核指标。操作

界面见图 4。 

 

图 4 添加和填写和科技报告考核指标界面 

申报用户可添加序号、报告类型、份数、完成单位、完成时间等相关信息，目前要求

提交的科技报告类型为用于项目验收的最终科技报告，进展科技报告和专题科技报告由申报

用户决定是否提交，不做强制要求。 

（2）申报单位管理员操作 

申报单位管理员对申报用户提交的项目任务书中科技报告类型、份数、完成单位、执

行年度、完成时间等指标进行审查，提交主管部门审核。 

项目主管部门审核无异议提交科技厅业务主管部门，各方共同商议审定后，在任务书

中确定科技报告类型、数量、完成单位和时间节点等作为项目考核指标，作为验收的必备要

件，在项目验收前 6个月和 3个月提醒。 
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2.2 验收阶段科技报告的呈交和审核 

需要撰写科技报告的项目人员应登录福建科技报告服务系统（网址：http://www.fjstrs.cn）

网站【学习培训】栏目下载“福建省科技报告编写格式及说明”，以及科技报告撰写和提交

培训教材（图 5），学习和掌握科技报告撰写的各项标准和要求，按要求起草科技报告信息

表和撰写报告文档。“福建省科技报告编写格式及说明”也可在福建省科技计划项目管理信

息系统网站（http://xmgl.kjt.fujian.gov.cn/showLoginPage.do）【相关下载】中下载（图 6）。 

 

图 5 福建科技报告服务系统学习培训栏目教材 

 

图 6 福建省科技计划项目管理信息系统网站 

注意：“福建省科技报告编写格式及说明”文档，有科技报告信息表填写说明、科技报

告撰写各项提纲说明和格式要求，在 WORD 文档【样式】中预置了标准标题格式和图题注、

表题注的样式，用于编辑文件标题格式和标注图、表题目选择，可自动生成目录、插图清

单和附表清单。项目承担人员按要求完成科技报告信息表和撰写报告文档起草工作后，就

可以到福建省科技计划项目管理信息系统网站提交和审核项目科技报告。 

http://www.fjstrs.cn/
http://xmgl.kjt.fujian.gov.cn/showLoginPage.do
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2.2.1申报用户创建验收表并指定科技报告撰稿人 

（1）申报用户创建验收表 

从申报用户进入“福建省科技厅科技计划项目管理信息系统”后，点击页面左侧的【项

目验收】图标，进入验收流程界面。见图 7。 

 

图 7 申报用户项目验收流程图页面 

点击【起草】，进入项目列表（图 8）。如右侧列表中没有相应的项目名称，点击【添

加】，进入创建验收表的项目列表（图 9），查找到需创建验收表的项目勾选后，点击【起

草】，进入验收表页面（图 10）。 

 
图 8 申报用户添加项目验收表页面 

 

图 9 申报用户起草项目验收表的项目列表页面 
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图 10 申报用户创建项目验收表页面 

在起草验收表页面填入申请验收日期，点击【保存】，完成创建验收表。见图 11。 

 

图 11 申报用户成功创建项目验收表列表页面 

（2）在项目验收表中指定科技报告撰稿人 

在图 11 界面点【编辑】打开已创建项目验收表，点【科技报告撰稿人】，即可进入指

定科技报告撰稿人填写界面（图 12）。 

 

图 12 申报用户在项目验收表添加科技报告撰稿人页面 

点击【添加】进入科技报告撰写人查询界面（图 12），输入撰稿人的身份证号码，点

击【查询】，核对撰稿人姓名，然后选择科技报告类型、排序号等（图 13），其中使用范

围不可选，要在填写科技报告信息表时确定；点击【保存】完成撰稿人指定（见图 14）。
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如需继续添加撰稿人，重复以上步骤。 

 
图 13 申报用户在项目验收表搜索科技报告撰稿人页面 

 

图 14 申报用户在项目验收表确定科技报告撰稿人页面 

 

2.2.2 人员用户撰写科技报告 

（1）填写科技报告信息表 

被申报用户指定为科技报告撰稿人的科研人员，从人员用户入口，输入用户名和密码

进入“福建省科技厅科技计划项目管理信息系统”后，点击页面左侧的【项目验收】图标，

进入科技报告撰写流程图，点击【科技报告】或【起草】（图 15），进入起草科技报告页

面（图 16），点击【添加】可以查看到需要撰写的科技报告任务，勾选需要撰写科技报告

项目，点击【起草】（图 17），进入科技报告信息表编辑页面（图 18）。 
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图 15 人员用户起草科技报告流程图页面 

 

图 16 人员用户添加科技报告页面 

 

图 17 人员用户起草科技报告列表页面 

在科技报告信息表编辑页面（图 18），按要求填入科技报告编制时间、单位所在地区、

报告中英文名称；在报告作者及单位栏目点击【添加】，依次填写作者姓名和单位的中英文；

点击“使用范围”选择“公开”或者“延期公开”，如果延期公开要选择年限，并在备注中

注明延期公开原因；填写报告顺序号（从 01 开始，不能随意编号）、中英文摘要、中英文关

键词，以及核对和修改联系人信息等，点击【保存】，生成科技报信息表。 

注意：1）联系人信息为系统自动选取的单位管理员姓名，要修改成报告撰写人信息。 

2）封面信息是由系统从科技报告信息表中自动读取的，无需用户填写。 
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图 18 人员用户填写科技报告信息表页面 

（2）科技报告 WORD 文档上传到项目管理系统 

1）信息表生成后，点击【自动生成科技报告基本信息】（图 18），系统会将包含科技报

告封面、基本信息表、报告撰写格式及内容说明，以及承诺书格式的 WORD 文档下载到本

地电脑，供大家撰写时作为模板。该 WORD 文档【样式】中预置了“标题 1、标题 2…”

等标准标题格式，便于自动生成目录，同时还预置了“图题注”和“表题注”的样式，用于

编辑正文的图、表格式，便于在 WORD 文档的【引用】菜单栏的“插入图表目录”中自动

生成插图清单和附表清单。撰写人员可以在此 WORD 文档直接撰写科技报告，也可以将已

撰写好报告黏贴到该 WORD 文档中，用【样式】中的各级标题、和图题注、表题注等格式
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刷对应标题和图表等，自动生成目录、插图清单和附表清单。 

2）科技报告文档撰写完成后，在科技报告编辑页面（图 19），点击【科技报告正文附

件】，选择“1 科技报告正文”栏，点击【编辑】，进入科技报告正文上传页面（图 20），

点击【添加】，在弹出文件上传框中，点击【选择文件】，将已撰写好的科技报告 WORD

文档从本地电脑上传到项目管理系统。上传成功的科技报告文档显示见图 21。 

注意：上传的科技报告 WORD 文档大小不要超过 35M。 

 

图 19 在人员用户中上传科技报告正文选择 

 

图 20 人员用户上传科技报告正文页面 

 

图 21 人员用户成功上传科技报告正文页面 
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（3）科技报告承诺书附件上传 

科技报告基本信息填写完成及正文附件上传后，点击【科技报告承诺书附件】，在“附

件列表”栏目点击【添加】，上传科技报告承诺书附件（图 22）。上传成功显示如图 23。 

注意：科技报告撰写模板中的承诺书必须打印出来由撰写人等亲笔签字后扫描成图片

格式（JPG、GIF、PNG、BMP）上传。 

 

图 22 人员用户上传科技报告承诺书附件页面 

 

图 22 科技报告承诺书附件上传成功页面 

（4）科技报告提交 

科技报告基本信息填写完成，科技报告正文及承诺书附件上传后，回到起草科技报告

页面（图 23），点击【提交】，弹出“流程提交”页面（图 24），在“办理意见”栏目中

填入上报信息，点击【提交】，完成向“科技报告管理中心审核用户”提交科技报告，并弹

出“流程日志”信息（图 25）。提交完成的科科技报告列表的“审核状态”显示为“科技

报告信息所待审”（图 26）。 

注意：在科技报告信息所待审状态下，报告撰写人可以撤回修改并再次提交，所有操

作记录点击“审核状态”中的字段都能在弹出的“流程”显示。 
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图 23 人员用户向科技报告管理中心用户提交科技报告列表页面 

 

图 24 人员用户提交科技报告操作页面 

 

图 25 人员用户成功提交科技报告后“流程日志”显示 

 

图 26 人员用户成功提交科技报告后“审核状态”显示 
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（5）延期公开科技报告呈交 

提交“延期公开”进展和最终科技报告，提交正文附件时还需要提交“解密（精简）” 

处理可科技报告 WORD 文档，供各级管理部门审核和验收使用。 在科技报告编辑界面（图

27）点击【解密报告】，上传经脱密和精简的科技报告。省科技报告管理中心不审核解密报

告，只审核和收藏未解密的科技报告。 

 

图 27 提交延期公开科技报告后上传“解密报告”界面 

（6）科技报告修改再提交 

人员用户可项目系统中查看科技报告的审核状态，如果科技报告报告被退回（图 28），

在科技报告列表（图 29）的“审核状态”的“流程日志”中查看修改意见（图 30），以及可

能附有提示修改内容或格式范例的文档。然后按照修改意见完成报告修改后更换原来上传的

报告后提交（图 31），提交后的“流程日志”显示见图 32。 

 

图 28 退回科技报告后人员用户流程图显示页面 
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图 29 科技报告退回后人员用户科技报告列表显示页面 

 

图 30 科技报告退回后人员用户“流程日志”显示“退回修改意见” 

 

图 31 科技报告退回后人员用户修改完再提交显示页面 

 

图 32 科技报告退回后人员用户修改完再提交“流程日志”显示页面 

2.2.3科技报告管理中心用户审核科技报告 

人员用户提交科技报告后，科技报告管理中心进行形式审查，符合要求的科技报告审

核通过（图 33），不符合要求的科技报告退回人员用户（图 34），修改意见显示在报告“审

核状态”的“流程日志”中，有可能在科技报告附件列表的“科技报告正文-退回”中上传



 

16 

 

有提示修改内容或格式范例的文档（图 35）。 

 

图 33 科技报告管理中心人员审核通过科技报告页面 

 

图 34 科技报告管理中心人员审核退回科技报告页面 

 

图 35 科技报告管理中心人员审核退回科技报告文档位置 

2.2.4各级管理用户查看和审核科技报告 

（1）申报用户、单位管理员、推荐单位、科技厅业务处室进入“福建省科技厅科技计

划项目管理信息系统”后，点击页面左侧的【项目验收】图标，进入项目验收流程图界面（图

36），点击验收表列表对应项目（图 37），可在审核验收表的同时审核科技报告报告信息表
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及正文附件等（图 38），审核不通过在验收表审核意见中注明，由人员用户撤回修改，再重

新按程序提交和审核。 

 

图 36 申报用户点击“科技报告”后的验收流程图页面 

 

图 37 申报用户查看科技报告列表页面 

 

图 38 查看科技报告正文页面 

项目验收表和科技报告都审核通过后，科技厅业务处室（公益类专项则为单位管理员

用户）批准启动验收程序。科技报告进入省科技报告管理中心审核系统中收藏、加工和共享。 

注意：（1）科技报告列表中的“审核状态”显示为“科技报告中心审核”时有问题可以找

管理中心解决，如果在其他状态有问题，请找相关管理部门联系处理。 

     （2）科技报告必须管理中心审核通过后，相关项目管理处室才能启动验收程序。 
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3 结语 

由于福建省科技计划项目管理信息系统新版启用，为了便于大家进行科技报告撰写和提

交操作，我们编写了《福建省科技计划项目科技报告呈交和审核操作手册》，重点是人员用

户和申报用户的操作。其他用户审核页面由于没有操作权限，暂时无法截图和说明，请大家

见谅。验收表等其他操作可到科技厅项目管理系统网站下载《福建省科技计划项目管理信息

系统用户操作手册》（申报用户、申报单位、主管单位）学习。由于时间仓促，本手册存在

错误和不足在所难免，还请大家多提修改意见，以便不断更新和完善。 

关于科技报告撰写格式要求等可到福建科技报告服务系统（网址：http://www.fjstrs.cn）

网站【学习培训】栏目下载“福建省科技报告编写格式及说明”WORD文档，以及科技报告

撰写和提交和培训教材。进行学习和掌握。如有问题可咨询福建科技报告管理中心。 

咨询电话：0591-87823448。 

 

                                             福建省科技报告管理中心 

                                                2019 年 12 月 10 日 

http://www.fjstrs.cn/

